Checkliste fiir eine Vereinsgriindung

—>Einige bendtigte Dokumente stehen als Muster auf www.donau-ries.de/koja zur Verfiigung.

Grindung des Vereins

Satzung

Einladung zur Griindungsversammlung
Protokoll zur Griindungsversammlung
Wahlprotokoll zur Griindungsversammlung
Anmeldung Vereinsregister iiber einen Notar
Anerkennung Gemeinniitzigkeit Finanzamt
Mitgliederverwaltung

Kontaktadresse Verein

Mitgliedschaft im Kreisjugendring/ BJR

Mindestens 1 Jahr Aktivitaten nachweisen

Aufnahmeantrag
Vorstellung in Vollversammlung KIJR

Zuschussrichtlinien KJR

Rechtliches

Versicherungen abschlieBen
z.B. Haftpflichtversicherung, Vereins-

/Gruppenunfallversicherung, Inventarversicherung,

Rechtsschutzversicherung
Steuer

GEMA

Raumnutzung

Raumnutzungsvertrag / Raumiiberlassungsvertrag

Schliisselverteilung

Kldrung Anmeldung / Abrechnung fiir
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Hinweis
Muster online

Muster online

mind. 7 Grindungsmitglieder
Hier fallen Kosten an! Erfragen.
Freistellungsbescheid Finanzamt

Mitgliedsantrage, Mitgliederkartei

Adresse Vereinsheim bzw.
Vorsitzende/r
(Email, Post, Tel.)

Hinweis

Um Mitglied zu werden, muss der
Vereins bereits ein Jahr in der
Jugendarbeit aktiv sein.

Kontakt: www.kjr-donau-ries.de,
info@kjr-donau-ries.de

Nachdem der Aufnahmeantrag
erfolgt ist.

Mit der Mitgliedschaft ist der Verein
antragsberechtigt.

Hinweis

Betriebstrager (It.
Uberlassungsvertrag)

muss Versicherungen abschlieRen

Beim Finanzamt nachfragen oder
einen Steuerberater befragen,
Seminar zum Thema besuchen
Ggf. Rahmenvertrag abschlieBen:
Tarif Jugendarbeit

Hinweis

Vertrag mit Besitzer schlieBen —
Muster online

Schlisselliste fihren
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OK

OK

OK

OK


http://www.donau-ries.de/koja
mailto:info@kjr-donau-ries.de

Abwasser/Kanalgebiihr
Strom

Heizung

Miillbeseitigung
Schneerdum- und Streupflicht
Brandschutz

Larmschutz
Abstellplitze fir Fahrrdder / Mopeds

Interne Regelungen

Schliisselverantwortung

Hausordnung
Jugendschutz
Nichtraucherschutz
Brandschutz
Larmschutz

Verkehrssicherungspflicht

Reinigung / Ordnung der Rdume
Miillbeseitigung

Schneerdum- und Streupflicht
Getrinke-/ Thekendienst

Laufender Betrieb
Kassenfiihrung
Kontoeroffnung Verein

Ansprechpartner / Kontaktdaten bei wichtigen Stellen
melden

Inventarliste und -verwaltung

Anmeldung Veranstaltungen bei Ordnungsamt
Anmeldung Veranstaltungen bei GEMA
Internetprasenz
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Kennzeichnung, Feuerldscher,
Brandmeldeanlage
Besondere Auflagen?

Hinweis OK
Klaren: Wer besitzt welchen
Schlussel? (ggf.
Schlisselversicherung)

Aushang Hausordnung — Muster
online

Aushang JuSchG — erhadltlich bei der
Kommunalen Jugendarbeit
Rauchverbot in Einrichtungen der
Jugendarbeit

Besondere Regelungen?
Brandmeldeanlage?

Besondere Regelungen? V.a.
Nachtruhe!

Derjenige, der eine Gefahrenquelle
schafft oder unterhalt, hat die Pflicht,
die notwendigen und zumutbaren
Vorkehrungen zu treffen, um
Schaden anderer zu verhindern.

Bei Offnungszeiten, Gehweg tgl.

Hinweis OK
Auflistung Einnahmen/Ausgaben

Bank

z.B. Gemeinde/Stadt, Vermieter,
Ordnungsamt, Versicherung, Bank,
Sponsoren, Politik, Verwaltung, ...

Bedingungen und Tarif klaren

Homepage, Social Media
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